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allo Sportello Unico degli Enti Locali

Unità organizzativa “Esercizio attività produttive, URP e Sanzioni”
protocollo@pec.sportellounico.vda.it
info@sportellounico.vda.it 
RICHIESTA DI ACCESSO DOCUMENTALE
(art. 22 della Legge 241/1990 e art. 40 della Legge regionale 19/2007)
 22, della Legge 07/08/1990 n. 241 e dell’art. 40, della Legge regionale 06/08/2007 n. 19
COMUNE DI _______________________
Dati anagrafici del richiedente:

Nome _________________________________________________________________________________

Cognome ______________________________________________________________________________

Luogo di nascita ___________________________________ data di nascita _________________________

Codice Fiscale __________________________________________________________________________

In qualità di:

- legale rappresentate/titolare dell’impresa ________________________ con C.F._____________________
- delegato con procura (allegata) dal/la sig.ra __________________________________________________
- altro (specificare) _______________________________________________________________________

Residenza del richiedente:

Indirizzo _______________________________________________________________________________
CAP ______ Comune _________________________ Provincia o Stato estero _______________________

Informazioni di contatto - recapiti del richiedente:

Indirizzo di posta elettronica certificata _______________________________________________________
Indirizzo di posta elettronica _______________________________________________________________
Recapito telefonico (facoltativo) _____________________________________________________________
Oggetto della richiesta:
□ prendere visione;

□ estrarre copia;

□ ottenere il rilascio di copia autentica (in caso di documento in formato digitale la copia autentica è costituita dal file con la relativa impronta hash)
· per la presentazione della richiesta di copia autentica è stata annullala la PRIMA marca da bolla da € 16,00 numero seriale (14 numeri) ________________________________________;
· per il rilascio dei documenti in copia autentica è stata annullata la SECONDA marca da bolla da € 16,00 numero seriale (14 numeri) ________________________________________;

dichiarando di impegnarsi a conservare gli originali delle marche da bollo annullate.
del seguente documento amministrativo

(Per una migliore identificazione dei dati o dei documenti si chiede di indicare oltre all’oggetto anche, se noti, gli estremi del documento o la fonte del dato, una descrizione del loro contenuto e l’ufficio competente)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Motivazione della richiesta:

(Specificare l’interesse personale, concreto e attuale che giustifica la richiesta)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Modalità di risposta e trasmissione dei dati o documenti:
□ all’indirizzo di posta elettronica certificata fornito nelle informazioni di contatto (opzione preferibile)

□ con servizio postale all’indirizzo di residenza
□ personalmente presso gli uffici dello Sportello Unico degli Enti Locali
L'amministrazione terrà conto della preferenza espressa dal richiedente, nel caso in cui questa sia diversa dalla trasmissione della documentazione in forma digitale per via telematica, sempre che questa preferenza non comporti un onere eccessivo per l'amministrazione o rischi di pregiudicarne il buon andamento.
Il sottoscritto è consapevole che:

· ai sensi dell’articolo 25, comma 1 della l. 241/1990 l'esame dei documenti è gratuito, il rilascio di copia è subordinato soltanto al rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura;
· il procedimento deve concludersi nel termine di 30 giorni dalla data di presentazione della richiesta di accesso, decorso inutilmente detto termine la richiesta sarà da intendersi respinta, ai sensi dell’art. 25, comma 4 della l. 241/1990 e dell’art. 43, comma 4, della l.r.19/2007;
· ove la richiesta sia irregolare o incompleta il servizio competente ne darà comunicazione al richiedente. Il termine per la conclusione del procedimento inizierà nuovamente a decorrere dalla presentazione della richiesta perfezionata e decorso il termine senza che siano inviate le integrazioni, la richiesta verrà archiviata;

· ai sensi delle disposizioni di cui al Decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n. 184 “Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi.” ed in particolare l'art. 3 “Notifica ai controinteressati” la struttura competente è tenuta a dare comunicazione della richiesta di accesso presentata agli eventuali controinteressati, i quali entro 10 giorni dal ricevimento della stessa potranno presentare una motivata opposizione;

· in caso di diniego dell'accesso, espresso o tacito, o di differimento dello stesso, il richiedente può presentare ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale ovvero chiedere al difensore civico competente per ambito territoriale, ove costituito, che sia riesaminata la suddetta determinazione.
Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 679/2016 in materia di protezione dei dati personali

Si informa che il Comune, per conto del quale il servizio associato dello Sportello Unico degli Enti Locali della Valle d'Aosta (SUEL) esercita le funzioni amministrative riguardanti le attività produttive, di cui all'articolo 3 della legge regionale 12/2011, in qualità di "Titolare" del trattamento, è tenuto a fornirle informazioni in merito all'utilizzo dei suoi dati personali. Per trattamento si intende qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione. La raccolta dei suoi dati personali viene effettuata registrando i dati da lei stesso forniti, in qualità di interessato, al momento della iscrizione al sistema di autenticazione federato. I dati personali sono trattati per le finalità previste dal procedimento. Per garantire l'efficienza del servizio la informiamo inoltre che i dati potrebbero essere utilizzati per effettuare prove tecniche e di verifica. In relazione alle finalità descritte, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici con logiche strettamente correlate alle finalità sopra evidenziate e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. Adempiute le finalità prefissate, i dati verranno cancellati o trasformati in forma anonima. Si evidenzia che il trattamento dei dati da parte del Comune è essenziale per l'adempimento degli obblighi di legge e che, pertanto, il mancato conferimento di tali dati impedisce l'utilizzo del servizio offerto online. I suoi dati personali potranno essere conosciuti esclusivamente dagli operatori del servizio associato del SUEL e da tutti gli operatori degli altri uffici comunali, regionali e statali interessati dal procedimento, individuati dal Titolare per il trattamento. Si precisa, inoltre, che i dati verranno comunicati a terzi esclusivamente in adempimento di specifici obblighi di legge, ovvero qualora tale comunicazione risulti necessaria o funzionale alla gestione del servizio, previa designazione in qualità di Responsabili del trattamento e garantendo il medesimo livello di protezione. All'interessato sono attribuiti specifici diritti a garanzia della corretta acquisizione e del corretto utilizzo dei dati trattati ed in particolare, ai sensi degli artt. dal 15 al 22 del Regolamento UE 679/2016:

1. l'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;

2. l'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione:

a. dell'origine dei dati personali;

b. delle finalità e modalità del trattamento;

c. della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;

d. degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato;

e. dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati;

3. l'interessato ha diritto di ottenere:

a. l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;

b. la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;

c. l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;

4. l'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a. per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

b. al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

Tali diritti potranno essere esercitati rivolgendosi al Titolare del trattamento come sopra identificato, cioè il Comune, o al Responsabile per la Protezione dei Dati Personali (RPD) del Comune stesso, per tramite dei contatti istituzionali pubblicati all'interno dei siti istituzionali del Comune e del SUEL. Nell'ambito del servizio associato del SUEL svolgono il ruolo di responsabili del trattamento, i dirigenti delle strutture operative per l'alta e la bassa Valle e per Aosta. Gli stessi sono responsabili del riscontro, in caso di esercizio dei diritti sopra descritti.
Data ______________________
Firma _______________________________

(si allega copia documento di identità valido)
� L 241/1990, art. 22 Definizioni e principi in materia di accesso d) per "documento amministrativo", ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attività di pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale


� L 241/1990, art. 22 Definizioni e principi in materia di accesso b) per "interessati", tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l'accesso;
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